
                                                            
ประกาศ เครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา ภาคกลางตอนบน จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

เรื่อง รับสมัครคัดเลือกบุคคล (ด่วน) เพื่อเป็นพนักงานเครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา ภาคกลางตอนบน 
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการการเงิน  

------------------------------------------------------------- 

 ด้วยเครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา ภาคกลางตอนบน จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย มีความประสงค์จะ
รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นพนักงานของเครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา ภาคกลางตอนบน ต าแหน่ง 
เจ้าหน้าท่ีธุรการการเงิน จ านวน 1 ต าแหน่ง (บริหารงานการเงินส านักงาน) อัตราเงินเดือน 18,000 บาท (หากมี
ประสบการณ์อาจจะได้รับการพิจารณามากกว่าที่ก าหนด) โดยมีข้อก าหนดดังนี้ 

1. คุณสมบัติทั่วไป 
ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติท่ัวไปตามข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล

หน่วยงานในก ากับของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยดังนี้ 
1.1 มีอายุ 20 ปี ขึ้นไป 
1.2 ไม่เป็นผู้วิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ เป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้

ความสามารถ หรือเป้นโรคที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย 
1.3 ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างการสั่งพักราชการ พักงาน หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการ 
1.4 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง กรรมการบริหารพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าท่ีในพรรค

การเมือง 
1.5 ไม่เคยถูกจ าคุกโดยพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดย

ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
1.6 ไม่เคยถูกให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่นของรัฐ บริษัทเอกชน 

หรือองค์การระหว่างประเทศ 
1.7 ไม่เคยถูกลงโทษเลิกสัญญาปฏิบัติงาน เพราะกระท าผิดวินัยร้ายแรงตามข้อบังคับ 
1.8 ไม่ เคยกระท าการทุจริตในการสอบหรือการคัดเลือกเข้ารับราชการ หรือเข้าปฏิบั ติงาน  

ในมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐ 
1.9 ไม่เป็นผู้บกพร่องในศิลธรรมอันดี 
1.10 ไม่เป็นผู้ท่ีศาลได้พิพากษาให้ล้มละลาย และอยู่ในระหว่างการเป็นบุคคลล้มละลาย  

2. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
2.1 ได้รับวุฒิการศึกษาปริญญาตรี  หรือสูงกว่า ท่ีมีประสบการณ์  
2.2 หากเป็นชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารมาแล้ว 
2.3 มีบุคลิกภาพดี สามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ 
2.4 มีมนุษยสัมพันธ์ดี มีความขยันอดทน มีใจรักงานในต าแหน่งหน้าที่ความรับผิดชอบ หากมี     

  ประสบการณ์ในหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
      2.5 มีความซื่อสัตย์ ละเอียดรอบคอบ 

3. ความรู้ความสามารถ 
3.1 มีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติหน้าท่ีในต าแหน่ง 
3.2 มีความรู้ความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ และคอมพิวเตอร์โปรแกรม MS Word,     

  Excel, Power Point, Internet ให้เหมาะสมกับความรับผิดชอบของต าแหน่ง  ได้เป็นอย่างดี 



 
 

4. ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ 
  ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่การเงิน 1 ต าแหน่ง 

-  ปฏิบัติงานด้านการเงิน งบประมาณและงานพัสดุในเครือข่ายฯ  
-  จัดท าบันทึกเบิกจ่ายงบประมาณและพัสดุ ท่ีเกี่ยวข้องกับเครือข่ายและติดตามการเบิกจ่าย รวมท้ัง

จัดท ารายงานการใช้จ่ายเงินในแต่ละเดือน และรายไตรมาส 
-  ประสานงานการเบิกจ่ายเงินกับส านักบริหารวิชาการ และส านักบริหารการเงินการบัญชีและการพัสดุ 
-  ประสานงานด้านการเงินและงบประมาณกับหน่วยงานต่างๆ ท้ังภายในและภายนอกท่ีเกี่ยวข้อง 
-  ให้ค าปรึกษาในเรื่องของเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณเบื้องต้น รวมไปถึงแบบฟอร์มท่ีใช้ในการ

เบิกจ่ายให้ผู้เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่องนั้นๆ 
-  งานท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

5. วิธีการคัดเลือก 
 การคัดเลือกโดยเครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา  ภาคกลางตอนบน  
5.1 ประเมินความรู้เฉพาะต าแหน่ง 
5.2 ประเมินความสามารถในการปฏิบัติงานเฉพาะต าแหน่ง 
5.3 ประเมินคุณลักษณะ และความเหมาะสมในการปฏิบัติงานส าหรับต าแหน่ง 
5.4 รับสมัครต้ังแต่บัดนี้ จนถึงวันท่ี  12  เมษายน  2566 
5.5 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ทดสอบ วันท่ี  17  เมษายน  2566 
5.6 ทดสอบการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์พื้นฐาน วันท่ี  19  เมษายน 2566 ณ ส านักงานเครือข่ายฯ 
5.7 สัมภาษณ์ วันท่ี  20  เมษายน 2566 ณ ส านักงานเครือข่ายฯ 
5.8 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นพนักงานเครือข่ายฯ วันท่ี  24 เมษายน 2566 

6. หลักฐานที่ใช้ในการสมัคร 
6.1  รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 นิ้ว  จ านวน 1 รูป    
6.2  ส าเนาหลักฐานวุฒิการศึกษา และส าเนาใบระเบียนผลการเรียน (Transcript)  
6.3  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
6.4  ใบรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี) 
6.5  ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล (ถ้ามี) 
6.6  ใบผ่านการเกณฑ์ทหาร หรือ การได้รับการยกเว้นทางทหาร 

     
   ผู้ ป ระสงค์ จะสมั ค รงาน ในต าแหน่ ง ดั งกล่ าว  สาม ารถ ดาวน์ โห ลด ใบสมั ค รงาน ได้ ท่ี 
http://www.hednetucd.chula.ac.th และสามารถน าใบสมัครมายื่นได้ท่ี เครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา 
ภาคกลางตอนบน อาคารวิทยพัฒนา ชั้น 3 ห้อง 306 หรือส่งมายัง E-mail : hednet.bps@gmail.com   
โดยแนบหลักฐานการสมัคร และรับรองส าเนาถูกต้องมาให้เรียบร้อย ต้ังแต่บัดนี้ จนถึงวันท่ี 12 เมษายน 2566  
ในวันและเวลาท าการ (8.00-17.00 น.) ติดต่อสอบถาม คุณนนอนงค์ รัตนอโณทัยกุล โทรศัพท์ 02-2183913  
หรือ 081-398-4885 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี  24  มีนาคม พ.ศ. 2566 
                                                                                   
                                                                                      

                                                
                           (รองศาสตราจารย์ ดร.ศรีเพ็ญ ศุภพิทยากุล) 
  ผู้อ านวยการเครือข่ายเพื่อการพัฒนาอุดมศึกษา ภาคกลางตอนบน 
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